ZARZADZENIE Nr 77 12026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKALA
Z dnia 23 marca 2026 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Skata

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153; poz. 1436, z 2026 1. poz. 252) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Skata, stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 289/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Skata z dnia 30.12.2025 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Skale, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. Dotychczasowy § 7 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

W Urzedzie funkcjonujq nastepujgce referaty, samodzielne stanowiska i zespoty majgce
oznaczenia:

1) Zespol Administracyjny i Biuro Rady (ZAR)

2) Samodzielne stanowisko ds. Informatyki (IT)

3) Referat Spraw Obywatelskich i Kadr (ROK)

4) Zespot ds. obstugi Dziennika Podawczego i utrzymania czystosci (ZD)

3) Zastepca Skarbnika (ZS)

6) Referat Finansowo-Podatkowy (REP)

7) Referat Komunalny (RK)

8) Zespol ds. wodociggow (ZW)

9) Zespol ds. Oczyszczalni SCIEKOW (ZOS)

10) Zespdl ds. Oczyszczania miasta i PSZOK (ZOP)

11) Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (RRS)

12) Zespot ds. wspdlpracy z Organizacjami Pozarzqdowymi, Promocji i
Komunikacji (ZOK)

13) Urzgd Stanu Cywilnego (USC)

14) Referat Inwestycji (RI)

15) Samodzielne Stanowisko ds. Zamowiern Publicznych i Srodkow zewnetrznych
(ZP)

16) Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego (RGP)

17) Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczenstwa Publicznego (BP)

18) Samodzielne stanowisko ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (PA)

19) Samodzielne Stanowisko ds. Nadzoru Inwestorskiego (NI)

20) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (IN)

21) Inspektor Ochrony Danych (I0D)

22) Radca Prawny (RP)

23) Audytor wewngtrzny (AW)



2. Po § 31 dodaje si¢ § 31a, ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Do zadan i kompeiencji Samodzielnego stanowiska ds. Nadzoru Inwestorskiego nalezq
w szczegolnosci sprawy:

1)
2)
)

9

9
6)

7)

8)

9)

Planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych w zakresie budowy, utrzymania
i modernizacji o$wietlenia ulicznego w gminie Skala,

Uczestnictwo w opracowywaniu programow rozwoju infrastrukiury technicznej na
terenie gminy Skata;

Sprawowanie nadzoru merylorycznego, oraz biezqca kontrola realizowanych zadan pod
wzgledem jakosci, kompletnosci, podefmowanie odpowiednich dzialah korygujgeych
i zapobiegawczych,

Przygotowanie materialdw | dokumentdw na poirzeby odbiordw czgsciowych
i kovicowych robét budowlanych, ustug i dostaw oraz uczestnictwo w tych odbiorach;
Przygotowywanie/zlecanie kosztoryséw inwestorskich;

Sprawowanie nadzory inwestorskiego nad inwestycjami gminnymi oraz nadzorowanie
prac remontowo- budowlanych;

Sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad inwestycjami gminnymi oraz nadzorowanie
prac remontowo-budowlanych dla inwestycji nie przekraczajgcych minimalnej kwoty
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt I Prawa zamoéwien publicznych. Pzp z 11 wrzesnia 2019 r.
(tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320);

Prowadzenie ksiqzki obiektu budowlanego dla budynkéw.: Budynek UMIG Skata,
ul. Rynek 29; Budynek ul. Szkolna 4; budynek ul. Langiewicza 8; Budynek mieszkalno-
ustugowy ul. Koscielna 3; Budynki mieszkalne: ul. Topolowa 25, Minoga 5, Minoga 6,
Rzeplin 28, Cianowice ul. Szkolna 19. przekazywanie gotowych obiekiow budowlanych
do uzytkowania, w tym uzyskanie wymaganych decyzji i pozwoleh;

Udziat w przeglgdach | odbiorach gwarancyjnych zrealizowanych inwestycji,
modernizacyi i remontow;

10) Wykonywanie biezqcych | okresowych przeglgdéw obiekiow budowlanych dla

budynkow: Budynek UMIG Skala, ul. Rynek 29; Budynek ul. Szkolna 4; Budynek
mieszkalno-ustugowy ul. Koscielna 3; budynek ul. Langiewicza 8; Budynki mieszkalne:
ul. Topolowa 25, Minoga 5, Minoga 6, Rzeplin 28, Cianowice ul. Szkolna 19,

11) Opisywanie dokumentow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym zgodnie z prayjetym

uktadem wydatkow budzetowych w zakresie prowadzonych zadan,

12) Opracowywanie okresowych sprawozdan, informacji dla potrzeb wewngtrznych urzedu

z realizowanych zadan w zakresie inwestyci, modernizacji | remontéw infrastruktury
fechnicznej;

13) Prowadzenie ewidencji realizowanych zada¥i inwestycyjnych, remontowych, ustug

i dostaw w uktadzie budzetowym.

3. W zwigzku z wylaczeniem okreslonych w § 31a zadan i kompetencji, dotychczas
preynaleznych do Referatu Inwestycji, dotychczasowy § 28 ust. 2 otrzymuje
nastepujgce brzmienie:

Do zadan | kompetenci Referatu Inwestycji nalezq w szezegdlnosci sprawy:
1) Remonty budynkow i obiektow na terenie gminy,
2) Zimowe utrzymanie drog,



3) Zapytania ofertowe na przewidywane prace,

4) Zgloszenia usterek obiektow gminnych,

5) Wspdlpraca z administracig raqdowq i samorzgdowg w sprawach nadzoru inwestycyjno —
budowlanego,

6) Prowadzenie biezqcych spraw zwigzanych z inwestycjami drogowymi, w iym prowadzenie
spraw i planéw buddw drég, modernizacji oraz remoniéw drdg gminnych, nadzér nad
realizacjq prac,

7) Przygotowywanie projekiow uméw, anekséw do umow, nadzér nad realizacjq prac,

8) Przygotowywanie wrioskow o dofinansowanie zadari drogowych z Rzgdowego Funduszu
Rozwoju Drég,

9) Przygotowywanie wnioskéw o wjecie w planie Zavzgdu Drog Powiatu Krakowskiego
inwestycfi do wykonania w trybie Inicjatyw Samorzqdowych (IS),

10) Przygotowywanie wnioskéw o dotacje zadah drogowych z Funduszu Ochrony Grumtéw
Rolnyeh,

11) Przygolowywanie i rozliczanie wnioskdw na dofinansowanie realizacji zada# zwigzanych z
usuwaniem skutkdw klgsk Zywiotowych bedgcych wynikiem powodzi ovaz intensywnych
opaddéw deszczu,

12) Rozliczanie otrzymanych dotacyi,

13) Wspdlpraca z zarzqdcami drog w tym ZDPK I ZDW,

14) Przygotowywanie wnioskow do projektu budzetu na kolejny rok w zakresie wydatkéw
biezgcych i inwestycyjnych,

15) Przygotowywanie zgloszen budow, remontow, przebudowy drog, obiektéw mostowych,

16) Prace zwigzane z projektowaniem nowych drdg, przygotowywanie zapytan ofertowych,
praetargow, zlecenia na biezgce naprawy,

17) Nadzor nad realizaciq zadavi Funduszu Soteckiego,

18) Wydawanie decyzii administracyjnych, warunkéw prowadzenia { kontrola ich
prawidlowego wykonania — prace w zakresie pasa drogowego drég gminnych,

19) Wydawanie zgody na zblizenie infrastruliury technicznej do pasa drogowego,

20) Wydawanie decyzfi administracyjnych na wykonanie ziazdu z dvdg gminnych, wykonanie
odbioréw zjazdéw, uzgodnienia dokumentacfi projektowych w zakresie zjazdow z drdg
gminnych na dziatki prywatne,

21) Uzgodnienia Planéw Zagospodarowania Przestrzeni, projektéw,

22} Wrioski o opinig do zmiany uchwaly w sprawie zaliczenia drég do kategorii drog gminmych
publicznych w Gminie Skata,

23) Wydawanie odwiadczen o dostgpie komunikacyjnym dziatki do drogi gminnej,

24) Opiniowanie projektéw Decyzji o Warunkach Zabudowy,

25) Opiniowanie stalej i czasowej organizacji ruchu na drogach gminnych, powiatowych,
wojewddzkich,

26) Przygotowywanie specyfikacji (SWZ) do postgpowar przetargowych oraz Szczegdlowych
Opiséw Przedmiotow Zamowienia (SOPZ) w zakresie remontu/budowy drdg i chodnikéw,
opracowanie i przygolowanie postepowania przetargowego zimowe utrzymanie drog,

27) Prowadzenie spraw zwiqzanych z utrzymaniem zieleni w obrebie pasa drogowego
w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

28) Prowadzenie dokumentacfi zwiqzanej z realizacjg powierzonych zadas,



29) Biezqeca wspotpraca z Referatem Geodezji | Planowania Przestrzennego w zakresie
podziatu nieruchomosci -proponowanego rozwigzania drogowego pod katem nowo
powstalych dziafek,

30) Wspolpraca z policjq, stuzbami drogowymi i stuzbami ratowniczymi  zakresie
bezpieczenstwa ruchu,

31) Wyjazdy w teren celem weryfikacji wnioskow, pism mieszkaricow, zgloszer awarii,
uszkodzen w zakresie pasa drogowego,

32) Realizacja zadan i wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych
specjalnych przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowym na terenie gminy,

33) Konsultacje z mieszkancami dotyczgce paséw drég gminnych,

34) Przygotowywanie projekiow uchwal i Zarzqdzen odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych,

35) Przygotowywanie decyzji oraz umow za zajecie pasa drogowego, umieszczenie urzqdzer
obcych w zakresie pasa drogowego,

36) Przygotowanie Raportow o Stanie gminy w zakresie Infrastruktury Drogowej,

37) Przygotowywanie referencji dla Wykonawcow,

38) Realizacja zadan inwestycyjnych, remontowych i biezqce utrzymanie wodociggdow,
kanalizacji sanitarnej, oswietlenia ulicznego, obiektéw zabytkowych,

39) Przygotowywanie, peina obsluga inwestorska oraz rozliczanie zadan inwestycyjnych
przydzielonych referatowi w planie rzeczowo-finansowym na dany rok budzetowy,

40) Realizacja oraz rozliczanie konicowe lokalnych inicjatyw inwestycyjnych,

41) Prowadzanie spraw zwigzanych z dokonywaniem zamowien publicznych,

42) Koordynowanie spraw zwiqzanych z terminowgq platnosciq faktur i rachunkow za wszelkie
media w budynkach bedgcych wlasnoscig gminy w tym merytoryczne opisywanie faktur,

43) Sporzqdzanie plandw i koordynacja dziatan z zakresu inwestycyjnych projektow
zwigzanych — z:  realizacjq  przydomowych  oczyszczalniami  Sciekéw,  sieci
wodociggowych, oraz rewitalizacyjnych,

44) Nadzor i koordynowanie spraw zwigzanych z wynajmem lokali uzytkowych i mieszkalnych
w tym zlecanie remontow, kontrolowanie terminéw dotychczasowych umow, sporzgdzanie
umow na kolejne okresy,

45) Nadzor i obstuga parkingu znajdujqgcego sie przy Urzedzie.

§2.
Zatacznik nr 1 1 Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy

w Skale otrzymuja brzmienie jak w zataczeniu do niniejszego Zarzadzenia.

83,

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Skata.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 kwietnia 2026 .
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Zalgeznik nr 2 do Regulamunu Organizacyjnego
Oznaczenie literowe komorek organizacyjnych w rozumieniu instrukeji kancelaryjnej:

Nazwa komorki organizacyjnej

Kierownictwo urzedu Referat Zespoly i stanowiska samodzielne Symbol
Burmistrz BM
Urzad Stanu Cywilnego usc
Referat [ tygji
eferat Inwestycji i
Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych i 7p
srodkow zewnetrznych
Referat Geodezji i Planowania
Przestrzennego REP
Samodzielne stanowisko ds.
Bezpieczenstwa Publicznego o
Samodzielne stanowisko ds. Rozwiazywania A
Probleméw Alkoholowych £
Samodzielne stanowisko NI
ds. Nadzoru Inwestorskiego
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych IN
Inspektor Ochrony Danych 10D
Radca Prawny RP
Audytor wewnetrzny AW
Zastepca Burmistrza ZB
Referat Komunalny 7 RK
Zespot ds. wodociagow ZW
Zesp6t ds. Oczyszczalni sciekow 708§
Zespol ds. oczyszezania miasta i PSZOK ZOP
Referat Rolnictwa i Ochrony RRS
Srodowiska
Zespol ds. wspolpracy z
Organizacjami Pozarzadowymi, Promocji i ZOK
komunikacji
Sekretarz Gminy SO
Zespol Administracyjny i Biuro Rady ZAR
Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki IT
Referat Spraw Obywatelskich i
Kadr ROX
Zespot ds. obstugi Dziennika Podawczego i 7D
utrzymania czystosci
Skarbnik Gminy SF
Z-ca Skarbnika BURMI b RZ; ZS
Miacta 1 Gmiay Skala
Referat Finansowo - Podatkowy . & & "L REFP
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