Urzad Miasta i Gminy w Skale

e-mail: skala@skala.pl

32-043 Skata, Rynek 29
tel. 012 389 10 98 w. 101
fax 012 889 10 98 w. 104
http://www.skala.pl

Meldunek na pobyt staty i czasowy
Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci.

I. Organ wtasciwy

Urzad Miasta i Gminy w Skale
Referat Spraw Obywatelskich i Kadr

Il. Obowigzek meldunkowy
Obowigzek meldunkowy dotyczy:
e obywateli Rzeczypospolitej Polskiej,
e cudzoziemcow przebywajgcych na terytorium RP.

Zameldowania dokonuje sie:

e na pobyt staly — w miejscu zamieszkania z zamiarem statego pobytu,

e na pobyt czasowy — w miejscu przebywania bez zamiaru zmiany miejsca pobytu

statego, jezeli pobyt trwa dtuzej niz 3 miesigce (w przypadku cudzoziemcédw — zgodnie

z przepisami szczegélnymi).

Ill. Wymagane dokumenty
1. Obywatele polscy
o wypetniony formularz:
o ,Zgtoszenie pobytu statego” lub
o ,Zgtoszenie pobytu czasowego”,
e wazny dowdd osobisty lub paszport,
o dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, np.:

o akt notarialny,
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o umowa nhajmu,
o odpis z ksiegi wieczystej,

o potwierdzenie pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy
tytutem prawnym do lokalu (podpis na formularzu lub odrebne oswiadczenie).

2. Cudzoziemcy

e wypetniony formularz meldunkowy,

e wazny dokument podrdzy (paszport),

o dokument potwierdzajacy legalnos¢ pobytu na terytorium RP, np.:
o Wiza,
o karta pobytu,
o decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy lub staty,

¢ dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu,

e potwierdzenie pobytu w lokalu (jak wyzej).

IV. Sposéb i miejsce zatatwienia sprawy
Zameldowania mozna dokonac:

e 0sobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Skale — Referat Spraw Obywatelskich i
Kadr,

e przez petnomocnika (na podstawie pisemnego petnomocnictwa),

o w formie dokumentu elektronicznego (dotyczy obywateli polskich) za posrednictwem
platformy ePUAP.

V. Termin

Zameldowania nalezy dokonac¢ najpdzniej w terminie 30 dni od dnia przybycia do miejsca
pobytu.
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VI. Optaty
e Zameldowanie jest bezptatne.

e Optata skarbowa moze byé pobrana za udzielenie pethomocnictwa — zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

VII. Dodatkowe informacje

e Mozna posiadaé jednoczesnie jedno miejsce pobytu statego oraz jedno miejsce
pobytu czasowego.

e Wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu mozna zgtosi¢ rownoczesnie z
zameldowaniem.

¢ W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych czynnosci meldunkowych dokonuje
przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny.

VIIl. Dane kontaktowe

Urzad Miasta i Gminy w Skale
Referat Spraw Obywatelskich i Kadr

e telefon: 123 891 098

e e-mail: skala@skala.pl
Godziny pracy:

e poniedziatek: 8:00-16:00

o wtorek — pigtek: 7:00-15:00
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