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Zaswiadczenie z rejestru mieszkarnncow o zameldowaniu lub braku oséb zameldowanych
l. Opis sprawy
Zaswiadczenie z rejestru mieszkancéw potwierdza:

o zameldowanie osoby na pobyt staty lub czasowy pod wskazanym adresem,

e brak oséb zameldowanych pod wskazanym adresem.

Zaswiadczenie wydawane jest na wniosek osoby uprawnione;j.

Il. Kto moze ztozy¢ wniosek
e 0s0ba, ktérej dane dotycza,
o wiasciciel lub inny podmiot posiadajgcy tytut prawny do lokalu,

¢ petnomocnik (na podstawie petnomocnictwa).

Ill. Wymagane dokumenty
e whniosek o wydanie zaswiadczenia,
e dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport),

e dokument potwierdzajacy interes prawny (w przypadku wnioskowania o dane innych
0s0b lub o brak oséb zameldowanych), np.:

o akt whasnosci lokalu,

o umowa hajmu,

o odpis z ksiegi wieczystej,
e petnomocnictwo (jedli dotyczy),

e dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

IV. Sposob i miejsce zatatwienia sprawy

Whniosek mozna ztozy¢:
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e o0sobiscie w urzedzie,
e przez petnomocnika,
e pisemnie (poczty),

e elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP.

V. Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad Miasta i Gminy w Skale
Referat Spraw Obywatelskich i Kadr

VI. Termin zatatwienia sprawy

e bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie do 7 dni.

VII. Optaty
¢ optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia — 17 zf,

¢ optata skarbowa za petnomocnictwo — 17 zt (jesli dotyczy).

VIIl. Sposéb odbioru

osobiscie w urzedzie,

przez petnomocnika,

przesytkg pocztowg (na wniosek),

elektronicznie (jesli wniosek ztozono przez ePUAP).

IX. Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.


mailto:skala@skala.pl

Urzad Miasta i Gminy w Skale

32-04.3 Skata, Rynek 29
tel. 012 389 10 98 w. 101

e-mail: skala@skala.pl fax 012 889 10 98 w. 104
http://www.skala.pl

X. Dodatkowe informacje
e Zaswiadczenie wydawane jest wytgcznie w przypadku wykazania interesu prawnego.

o Dane z rejestru mieszkancéw podlegajg ochronie zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

XI. Dane kontaktowe

Urzad Miasta i Gminy w Skale
Referat Spraw Obywatelskich i Kadr

e telefon: 123 891 098

e e-mail: skala@skala.pl
Godziny pracy:

e poniedziatek: 8:00-16:00

o wtorek — pigtek: 7:00-15:00
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