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Zaświadczenie z rejestru mieszkańców o zameldowaniu lub braku osób zameldowanych 

I. Opis sprawy 

Zaświadczenie z rejestru mieszkańców potwierdza: 

• zameldowanie osoby na pobyt stały lub czasowy pod wskazanym adresem,  

• brak osób zameldowanych pod wskazanym adresem.  

Zaświadczenie wydawane jest na wniosek osoby uprawnionej. 

 

II. Kto może złożyć wniosek 

• osoba, której dane dotyczą,  

• właściciel lub inny podmiot posiadający tytuł prawny do lokalu,  

• pełnomocnik (na podstawie pełnomocnictwa).  

 

III. Wymagane dokumenty 

• wniosek o wydanie zaświadczenia,  

• dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport),  

• dokument potwierdzający interes prawny (w przypadku wnioskowania o dane innych 

osób lub o brak osób zameldowanych), np.:  

o akt własności lokalu,  

o umowa najmu,  

o odpis z księgi wieczystej,  

• pełnomocnictwo (jeśli dotyczy),  

• dowód uiszczenia opłaty skarbowej.  

 

IV. Sposób i miejsce załatwienia sprawy 

Wniosek można złożyć: 
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• osobiście w urzędzie,  

• przez pełnomocnika,  

• pisemnie (pocztą),  

• elektronicznie za pośrednictwem platformy ePUAP.  

 

V. Miejsce złożenia dokumentów 

Urząd Miasta i Gminy w Skale 

Referat Spraw Obywatelskich i Kadr 

 

VI. Termin załatwienia sprawy 

• bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie do 7 dni.  

 

VII. Opłaty 

• opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17 zł,  

• opłata skarbowa za pełnomocnictwo – 17 zł (jeśli dotyczy).  

 

VIII. Sposób odbioru 

• osobiście w urzędzie,  

• przez pełnomocnika,  

• przesyłką pocztową (na wniosek),  

• elektronicznie (jeśli wniosek złożono przez ePUAP).  

 

IX. Podstawa prawna 

• Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności,  

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.  
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X. Dodatkowe informacje 

• Zaświadczenie wydawane jest wyłącznie w przypadku wykazania interesu prawnego.  

• Dane z rejestru mieszkańców podlegają ochronie zgodnie z przepisami o ochronie 

danych osobowych.  

 

XI. Dane kontaktowe 

Urząd Miasta i Gminy w Skale 

Referat Spraw Obywatelskich i Kadr 

• telefon: 123 891 098  

• e-mail: skala@skala.pl  

Godziny pracy: 

• poniedziałek: 8:00–16:00  

• wtorek – piątek: 7:00–15:00  
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