Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 48/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Skata
z dnia 10 marca 2025 r.

Zasady sporzgdzania ofert, zasady przyznawania dotacji, kryteria oceny ofert, tryb

pracy komisji konkursowej

I. Komisja konkursowa

L.

Skiad komisji konkursowej zostanie okreslony zarzadzeniem Burmistrza Miasta
1 Gminy Skata.

Zadaniem komisji konkursowej jest:

a) opiniowanie i ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
b) przedstawienie Burmistrzowi Miasta i Gminy Skata propozycji przyznania dotacji.
W posiedzeniu komisji konkursowej, w czesci dotyczacej otwarcia ofert i ujawnienia
ich treSci moga uczestniczyé, bez prawa glosowania, przedstawiciele
zainteresowanych organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2024r.
poz. 1491; poz. 1940; poz. 1761)

Protokét z posiedzenia komisji konkursowej podlega rozpatrzeniu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Skata.

Podjecie decyzji w sprawie przyznania dotacji przez Burmistrza Miasta i Gminy Skata
jest ostateczne i nie podlega zaskarzeniu.

Komisja konkursowa ulega rozwiazaniu z dniem rozstrzygniecia konkursu.

II. Wyniki konkursu

Wyniki konkursu, niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu, podane beda do wiadomosci
publicznej poprzez podanie na tablicy ogtoszeni Urzedu Miasta i Gminy Skata oraz publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej i stronie www.skala.pl.

III. Zasady przygotowania izlozenia oferty

L;

Organizacja pozarzadowa lub podmiot, ubiegajace sie o wsparcie finansowe Gminy,
muszg wykaza¢ w skfadanej ofercie udzial finansowych &rodkéw wtasnych lub
pochodzacych z innych zZrédet lub wkiadu osobowego lub wkladu TZEcZowego,
w realizacji zadania publicznego, przy czym wysoko$é tych srodkéw musi wynosic co
najmniej 10 % wartosci realizowanego zadania.

. Oferta realizacji zadania publicznego powinna zawieraé w szczegdlnosci:

a) tytul projektu oraz szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego
proponowanego do realizacji,

b) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

c) kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

d) mierzalne rezultaty zadania, w szczegdlnosci oferent zobowigzany jest wypelnié
wcalosci pkt I 5 tj. ,Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania
publicznego”, oraz pkt. II1.6 oferty tj. ,Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego”.

¢) informacje o wezedniejszej dzialalnoéci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, skladajacych oferte w zakresie, ktérego
dotyczy zadanie publiczne,

f) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniajacych
wykonanie zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci $rodkow
finansowych na realizacjg danego zadania pochodzacych z innych zrodet,



g) deklaracie o zamiarze odplatnego Ilub nieodplatnego wykonania zadania
publicznego.

3, Wnioskodawca, ubiegajacy sig o dotacje na realizacj¢ zadan publiczaych zobowiazany
jest wypetni¢ oferte wg wzoru stanowiacego zatgeznik or 5 do zarzadzenia nr /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego z wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 1. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.
2018, poz. 2057).

4. Prawidlowo$é przygotowania oferty bedzie rozpatrywana wedlug nastgpujacych
zasad:

a) oferta zostata sporzadzona w formie drukowancj na whasciwym formularzu,

b) oferta zostata ztozona przez podmiot do tego uprawniony,

¢) oferta jest kompletna i zawiera odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, jesli
ktérekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zglaszanego przez niego
projektu, nalezy to jasno zaznaczy¢ (np. wpisac ,,nie dotyczy™),

d) oferta oraz zataczniki sa podpisane przez osobg/osoby uprawnione,

¢) podawane informacje winny by¢ dokiadne i wystarczajaco szczegbdlowe, aby
zapewni¢ jasno§é i czytelnos¢ ofert, zwlaszcza z zakresie sposobu realizacji
zalozonych rezultatow.

5. Wraz z oferta nalezy przedstawic nastgpujace dokumenty:

a) statut (w przypadku oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dzialajacych na
podstawie przepisow o stosunku Pafstwa do Kosciola Katolickiego,
w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Pafistwa do innych koéciolow i zwiazkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego - inny alt
wewnetrzny, o ile zostat utwotzony przez dany podmiot),
b) dokument stanowiacy o podstawie dzialalnoéei podmiotu, potwierdzajacy status
prawny i umocowanie osoby/osob go reprezentujacych: w przypadku fundacji
i stowarzyszen - wypis z wiadciwego organu rejestracyjnego (wazny do dziewicciu
miesiecy od daty wystawienia); w przypadku pozostatych podmiotéw - inny
dokument wiasciwy dla podmiotu, stanowiacy o podstawie dziatalno$ei,
potwierdzajacy status prawny i umocowanie 0s6b go reprezentujacych,
¢) dokument upowazniajacy dana osobg/osoby do reprezentowania podmiotu
(dotyczy podmiotow, ktére w dokumencie stanowiacym o podstawie dziatalnosci
nie posiadaja informacji o osobie/osobach upowaznionych do reprezentowania
podmiotu).
Oferta oraz dokumenty bedace jej zatacznikami dla swej wazno§ci winny by¢ opatrzone data,
pieczeciqg oraz podpisem osoby/oséb uprawnionych statutowo badz w tym celu
upowaznionych. Niespelnienie tego wymogu spowoduje uznanie dokumentu za niewazny.
Wszystkie przedktadane kopie dokumentéw (kazda strona) musza byé potwierdzone za
zgodno§¢ z oryginalem, opatrzone aktualng data, pieczecig oraz podpisem osoby/oséb,
upowaznionych do sktadania o$wiadezen woli w imieniu organizacji pozarzadowej lub
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy.

6. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ poczta lub osobiscie na
adres wskazany w ogloszeniu konkursowym.

7. Oferta nadestana w inny sposéb, niz wskazany w ust. 6 (np. faksem lub poczta
elektroniczna) lub dostarczona na inny adres, nie bedzie brata udziatu w konkursie.

8. Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz zatgczona do niej dokumentacja,
pozostaja w aktach Urzedu i bez wzgledu na okoliczno$ci, nie beda zwracane
wnioskodawey ani w trakcie procesu przyznawania dotacji, ani po jego zakonhczeniu,
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9.

Oferty zloZone po uplywie terminu, podanego w warunkach konkursu, zostang
odrzucone i nie bedg braty udziatu w konkursie.

10. Wplyw tylko jednej prawidtowej oferty na realizacje danego zadania nie powoduje jej

odrzucenia.

L1. Odpowiedzialno$¢ za dostarczenie oferty w terminie spoczywa na Whioskodawcy

i zadne wyjadnienia, dotyczace opdznien wynikajacych z winy wnioskodawcy lub
poczty, nie beda brane pod uwage,

12, Wszelkie koszty, zwiazane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzgdu

ponosi wnioskodawca.

IV. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyborua ofert:

1.

2.

3.

Zlozone w terminie oferty opiniuje Komisja Konkursowa powolana przez Burmistrza

Miasta i Gminy Skata.

Sklad Komisji Konkursowej ustala Burmistrza Miasta i Gminy Skala w drodze

zarzadzenia.

Komisja Konkursowa przy rozpatrywaniu ofert:

a) Dokonuje oceny formalnej zlozonej oferty - zgodnie z kartg oceny formalnej
stanowigeg zalacznik nr 7,

b) Dokonuje oceny merytoryczngj zlozonej oferty - zgodnie z kartg oceny
merytorycznej stanowiacg zalgcznik nr 8,

obejmujaca nastepujace elementy oceny i punktacji:

- mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego (max. 4 pkt),

- atrakcyjno$¢ merytoryczna zadania (zgodno$é zalozonych rezultatéw 7z celami

zadania i ogloszeniem o konkursie, proponowana jako$¢ wykonania, spbjnose,

realno§¢ zaplanowanych dzialan i harmonogramu, walory promocyjne) (max. 3pkt),

- planowany udziat érodkéw finansowych wiasnych (max. 3 pkt),

-dotychczasowa wspdlpraca z Gmina Skata (Ocena rzetelnogci, terminowoSci,

sposobu  rozliczenia $rodkéw podczas realizacji zadah publicznych w latach

poprzednich (max. 1pkt),

-ocena zaktadanych rezultatow realizacji zadania (co bedzie bezposrednim efektem —

materialne ,,produkty” tub ,ushugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania, jaka

zmiana spoleczna zostanie osiagnigta, czy przewidywane jest wykorzystanie

osiagnigtych rezultatow w dalszych dzialaniach organizacji — trwatodé rezultatow)

(max. 4 pkt) '

Ofert niespelniajace warunkéw formalnych wskazanych w pkt 1-4 karty oceny

formalnej nie beda rozpatrywane. Uzupelnianiu moga podlegaé punkty 5-9 karty

oceny formalne;.

Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajacych oferentéw do otrzymania

dotacji wynosi 7 pkt,

Ofrzymanie wskazanej, minimalnej liczby punktéw nie oznacza automatycznego

przyznania dofinansowania,

Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy Skata w drodze

zarzgdzenia, po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Konkursowej.

Wszelkie warunki realizacji projektu okre$la umowa o realizacje projektu zawarta

pomigdzy oferentem, a Gming Skata, ktorej podstawowe tresci sg zgodne z wzorem

stanowigcym zalacznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw

Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 1. w sprawie wzoréw ofert i

ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadah publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U, z 2018 roku, poz. 2057).




V. Zasady przyznawania dotacji

L.

2.

W wyniku postgpowania konkursowego przewiduje sig mozliwos¢ dofinansowania

wiecej niz jednej oferty.

Ziozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub

przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci. Kwota dotacji moze by¢ nizsza od

okreslonej w ofercie.

Ze $rodkdw dotacji nie moga by¢ finansowane:

a) remonty budynkow, z wyjatkiem obiektow kultury fizycznej bedacych wlasnoscia
Gininy, zadania i zakupy inwestycyjne,

b) zakupy gruntow,

¢) dziatalno$é gospodarcza,

d) pokrycie kosztéw utrzymania biura oferenta, z wylaczeniem bezposrednich
kosztoéw zwiazanych z realizacja zadania,

©) dzialalno$é partii politycznych,

dziatainosé samorzadow zawodowych,
g) dziatalno$é fundacji utworzonych przez partie polityczne.
Whioskodawcy zobowiazani sa do dokonania korekty kosztorysu i ewentualnie
harmonogramu projektu w przypadku przyznania dotacjii w wysokosci innej niz
wnioskowana.
W przypadku przyznania dotacji w wysokoci innej niz wnioskowana, wnioskodawca
moze ztozyé odwiadczenie, Ze nie bedzie zwiazany zhozong oferta,
Jezeli organizacja pozarzadowa lub podmiot, ktdremu przyznano dotacje w ferminie
30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu nie zglosi si¢ do podpisania umowy
badZ nie przedstawi zakiualizowanych kosztorysu i ewentualnie harmonogramu
projektu w przypadku przyznania dotacji w wysokoéei innej niz wnioskowana,
przyjmuje sie, 7e Wnioskodawca nie jest zwigzany zlozona oferta 1 rezygnuje
Z przyznanej dotacji.

VL. Warunki realizacji zadania publicznego

1.

Warunkiem zlecenia przez Gmine Skala organizacji pozarzadowe lub podmiotowi
zadania oraz przekazania §rodkéw z budzetu na jego realizacjg jest zawarcie pisemnej
umowy z wnioskodawcg wedtug wzoru stanowiacego zatgeznik nr 5 do zarzadzenia nr
48/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego z wzorem stanowiacym
zalacznik nr 3 Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadaf publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. 2018, poz. 2057).

Wykonanie zleconego zadania oraz sposéb wykorzystania przyznanej dotacji bedzie
nadzorowaé wladciwa komorka organizacyjna Urzedu lub catonek kierownictwa
Urzedu, nadzorujacy realizacjg zadania.

. Nadzér, o ktérym mowa w ust. 2, polega w szczegdlnosci na ocenie:

a) stanu realizacji zadania,

b) efektywnosci, rzetelnodci i jakodei wykonania zadania,

¢) prawidlowoéci wykorzystania Srodkéw publicznych, otrzymanych na realizacjg
zadania,

d) prowadzenia dokumentacji, okreSlonej w przepisach prawa i postanowieniach
UMowy.

Organizacja pozarzadowa lub podmiot zobowiazane sg do wyodrebnienia w ewidencii

ksicgowej érodkdéw otrzymanych z budzetun Gminy Skala na realizacjg umowy.

Rozliczenie powinno nastapié w terminie okre$lonym w umowie.



6.

7t

9.

10.

11.

Niewykorzystang cze$¢ dotacji nalezy zwrocié na rachunek Urzedu Miasta i Gminy
Skata, w terminie okreSlonym w umowie.

Sprawozdania z wykonania zadania publicznego, okreslonego w umowie, nalezy
sporzadza¢ w terminach, o ktérych mowa w umowie wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 48/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego
z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorOw ofert
i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. 2018, poz. 2057).

Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego nie jest réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie,
to uznaje sig¢ go za zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastapito zwigkszenie tego
wydatku o wiecej niz 20 %.

Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje minimum 80% zatozonych
w ofercie, badZ aktualizacji rezultatow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
Srodkow, Burmistrz Miasta i Gminy Skata wydaje zalecenia i ustala termin usuniecia
nieprawidlowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania odméwi usuniecia nieprawidtowosci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa zostaje rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym, a $rodki finansowe przekazane przez Gming Skala na realizacje
zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Skata, wraz z odsetkami.

VII. Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami

i

Obowiazkiem kazdej organizacji pozarzadowej i podmiotu zréwnanego realizujacego
zadanie publiczne finansowane ze $rodkdw dotacji jest zapewnienie dostepnoéci
osobom ze szczegolnymi potrzebami. Dostepnoéé musi by¢ zapewniony co najmniej
W minimalnym wymiarze o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019
o0 zapewnieniu dostepnoéci osobom ze szczegblnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz.
2240). Dotyczy to takze stron internetowych i aplikacji jakie bgda wykorzystane do
realizacji zadania, ktore spetniajg wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz.U. 2023 poz. 82).

W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja lub podmiot zréwnany nie jest
w stanie, w szczeglnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych, zapewnié
dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6
ustawy o dostepnosci, podmiot ten jest obowiazany zapewnic takiej osobie dostep
alternatywny.

Rekomendujemy opisanie w skladanej ofercie realizacji zadania publicznego w jaki
sposdb  zostanie zapewniona dostepno$é dla oséb ze szczegolnymi potrzebami
w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym, a takze
ewentualnie dostep alternatywny.,

Trzcionka






