Urzad Miasta i Gminy w Skale

32-043 Skata, Rynek 29 tel. 012 389 1098 w. 101
e-mail: skala@skala.pl fax 012389 1098 w. 104

http://www.skala.pl

Skala, pazdziernika 20 paZzdziernika 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadezenie kompleksowej obslugi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pelnienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Skala i jednostkach
organizacyjnych oraz wykonanie audytu bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Skala

I. ZAMAWIAJACY
Urzad Miasta i Gminy Skala
ul. Rynek 29

32-043 Skala

NIP: 677-10-24-094

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest :

1. kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy w Skale oraz nastgpujacych jednostkach
organizacyjnych:

1) Administracja Szkoét Gminy Skata,

2) Szkota Podstawowa Nr 1 w Skale,

3) Szkota Podstawowa Nr 2 w Skale,

4) Szkota Podstawowa w Minodze,

5) Szkota Podstawowa w Cianowicach,

6) Szkota Podstawowa w Smardzowicach,

7) Szkota Podstawowa w Szczodrkowicach,

8) Przedszkole Samorzadowe w Skale,

9) Miejsko Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Skale,

10) Ztobek Samorzadowy ,,Bajka” w Skale.
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych — zwanym dalej RODO, ustawy o ochronie danych
osobowych — zwanej dalej UODO;

2. przeprowadzenie, przynajmniej raz w roku, audytu bezpieczenstwa informacji w Urzedzie
Miasta i Gminy w Skale zgodnie z § 20 ust 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) w tym opracowanie raportu
zawierajacego wnioski 1 rekomendacje.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
1. od dnia 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O zamodwienie moga ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:
1. sgzdolni do wykonania przedmiotu zamowienia 1 spetniajg warunki w zakresie:
1) posiadania kompetencji/uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepiséw — ztozg w tym zakresie o§wiadczenie na formularzu ofertowym;
2) sytuacji finansowej umozliwiajacej realizacj¢ przedmiotu zamdwienia — ztoza w tym
zakresie o$wiadczenie na formularzu ofertowym;
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3) posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbgdnego do wykonania przedmiotu
zamOwienia — ztoza w tym zakresie oswiadczenie na formularzu ofertowym;

4) posiadania wiedzy i doswiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamdéwienia i wykaza,
iz w okresie ostatnich 3 lat $wiadczyli usluge w zakresie pelnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych/Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz wykonywania audytu
wynikajacego z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych, w co najmniej 5 jednostkach samorzadu terytorialnego.
Dowodami na spetnienie tego warunku bedg referencje lub inne dokumenty wystawione
przez podmiot na rzecz ktorego bylty wykonywane wskazane ustugi potwierdzajace nalezyte
wykonanie wskazanej ustugi;

posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j dziatalnosci na

kwote minimum 2,5 mln zt — dowodem na spetnienie tego warunku jest przedstawienie kopii

polisy ubezpieczeniowe;j.

ztoza formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYMAGANE DOKUMENTY
I UPRAWNIENIA

Wykonawca sklada oferte¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania dotaczajac dowody
potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

2.
3.
4.
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Oferta powinna dostarczona osobiscie do biura podawczego w Urzedzie Miasta 1 Gminy Skata,
w godzinach pracy Urzgdu tj. poniedziatek w godzinach od 9.00 — 17.00 i od wtorku do piatku
w godzinach od 7.00 do 1500 lub  przestana poczta na adres: Urzad Miasta
i Gminy Skala, ul. Rynek 29, 32-043 Skala w terminie do dnia 30 pazdziernika
2020 r. do godz. 15:00. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego. Ofert, ktore wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Wynik postegpowania ukaze sig¢ na stronie: https://skala.pl/

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://skala.pl/
CENA OFERT

Cena za przedmiot zaméwienia — 60%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy dokona porownania ofert przy zastosowaniu
nastepujacego wzoru: (Cmm/C)x60x100%=K,

gdzie:

— oznacza liczbe punktow z kryterium,

Cmm — najnizszg ceng brutto z przedstawionych ofert,

C — miesieczng ceng brutto oferty badane;.
60 — waga
2. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia audytu wewnegtrznego —

40%

W ramach kryterium do$wiadczenia mozna uzyskac¢ 15 punktow tj. 5 punktow za kazdy rok
zakonczonego audytu (nalezy udokumentowaé referencjami potwierdzajacymi, zZe audyt by
wykonany nalezycie i prawidlowo zakonczony).
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VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow w  formie
pisemnej/telefonicznej lub droga mailowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

IX. ZALACZNIKI: Formularz ofertowy
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Pieczeé Wykonawcy Fotaciilon 1
Lalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

...................................... ,dnia .......c.oeeeeeeeee....2020 roku

OFERTA WYKONAWCY
,» Swiadczenie kompleksowej obslugi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pelnienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych i jednostkach organizacyjnych oraz wykonanie audytu

bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Skale”

FORMULARZ OFERTOWY

I. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE
Nazwa firmy/Imig¢ i nazwisko Adres

II. OSOBA DO KONTAKTU
Imie i Nazwisko

Instytucja
Adres
Telefon
Fax
e-mail

I11. Potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1) Ja nize] podpiSAnY......ccccooiiiiiiiiiiiiniciiiineeeeees jako osoba upowazniona do
reprezentowania (nazwa TITHEEN N ms s omnemmomasnsssemsssmapummmson srssmnsmsnsunssmmen s VAN RS R AR Wi
o$wiadczam, Ze reprezentowana przeze mnie firma jest uprawniona do wykonania ustugi stanowiacej
przedmiot zaméwienia, posiada niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie, potencjat osobowy i techniczny oraz
znajduje si¢ w sytuacji finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia.

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznionej
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spelnienie  warunku  posiadania  odpowiedniej wiedzy 1  doSwiadczenia

w wykonywaniu przedmiotu zamowienia skladamy ponizsze o$wiadczenie w formie tabeli
i zataczamy do oferty dowody okre$lajace, ze ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie:

Nazwa podmiotu na
: ; Okres wykonywania rzecz ktorego
Lp. ipuusg ustugi (od — do) wykonywano/uje si¢
usluge
L.
2.
3.
Zalaczniki:

2) Wykazujac spelnienie warunku posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci na kwotg minimum 2,5 min zl zalaczam kopi¢ polisy
ubezpieczeniowe;.
FAMBETOURT im0 S0 O ian s S s s A SR S e S SR S B S A e i DA S R

IV. Zadania Inspektora Ochrony Danych bedzie wykonywac (imig i nazwisko):

V. Podstawowe informacje dotyczace oferty
1. Cena za miesigczne $wiadczenie ustugi zgodnie z wymaganiami opisanymi w zapytaniu ofertowym

WYyNnosi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

Urzad Miasta i Gminy w Skale: .ccimscommemusmons s

......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci
Admivistracis 8zkél Gminy Bkalar .....ccesvseomsmmvmmme
......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokoéci
Szkota Podstawowa Nr 1 w Skale: ...
......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci
Szkota Podstawowa Nr 2 w Skale: ...
......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

Szkota Podstawowa w  Minodze: ...

......................... ztotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

Szkota Podstawowa w Cianowicach: ...,

......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

Szkota Podstawowa w Smardzowicach: ..............oociiiiiiinns

......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

Szkota Podstawowa w Szczodrkowicach: ...........................

......................... ztotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

Przedszkole Samorzadowe W Skald: ... ssisiemsiie

......................... ztotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci

....... ztotych (stownie

........ ziotych (slownie
......... ztotych (stownie

......... ztotych (stownie

...... ztotych (stownie

........ zlotych (stownie

.......... zlotych (stownie

...... %,

............ ztotych (stownie

...... %,

........ zlotych (stownie
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10) Ztobek Samorzadowy ,.Bajka” w Skale: ..............cooevviiiiiiiieiiiinnn, ztotych (stownie
......................... zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ...... %,
11) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skale: ...
ztotych (stownie ......ooooveveiinnnn zlotych) w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ...... %,
JesteSmy zwiazani niniejsza ofertg przez: .......... dni.

VII. Oswiadczam/my, co nastepuje:

1. zapoznalem sig¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ zastrzezen do jego tresci oraz zobowiazuje sie
wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego,

2. akceptujemy projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oswiadczam, Ze na dzien zlozenia niniejszej informacji jestem czynnym podatnikiem podatku od
towarow i uslug/ nie jestem czynnym podatnikiem podatku od towaru i ustug®.

Zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyZszego statusu.
") niepotrzebne skreslic.
Zataczniki:

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznione;j



