Klauzule informacyjne RODO

RODO

1. Ochrona danych osobowych jest jednym z kluczowych zadan, ktére wykonuje Gmina
Skata, Urzad Miasta i Gminy Skata z siedziba w Skale, ul. Rynek 29 (zwany dalej ADO)
Na biezaco bedziemy informowac Panstwa o waznych zmianach w przepisach prawa, w
tym o prawach osob, ktérych dane dotycza. Parlament Europejski opublikowat w 2016
roku Rozporzadzenie 2016/679 w sprawie ochrony danych osobowych, zwane RODO.
Bedzie ono miato zastosowanie w Unii Europejskiej od 25 maja 2018 roku.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Najczesciej zadawane pytania wynikajace z tzw. obowiazku informacyjnego:

Jest to skrdot od Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych. RODO wprowadza m. in. nowe prawa dla 0séb
fizycznych, ktérych dane sa przetwarzane. Jednym

z obowigzkow administratorow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe jest informowanie 0séb o przetwarzaniu ich danych
osobowych.

Co to jest RODO?

Dlaczego Urzad

przetwarza moje
dane osobowe?

Urzad przetwarza Panstwa dane, aby prowadzi¢ dziatalnos¢
wynikajaca z przepisow prawa.

Czy moge mie¢
dostep do swoich
danych?

Tak. Moga Panstwo mie¢ peten dostep do swoich danych
osobowych. Moga Panstwo réwniez zarzadza¢ swoimi zgodami
na przetwarzanie danych w zakresie w jakim zbieranie danych
osobowych nie jest obowiazkiem prawnym.

Kto jest
administratorem
moich danych
osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Skata,
Urzad Miasta i Gminy Skata z siedziba w Skale, ul. Rynek 29

w imieniu ktérej obowiazki administratora sprawuje Wajt
Gminy. Urzad odpowiada za przetwarzanie danych w sposéb

bezpieczny, zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa.
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Jak moge
skontaktowac sie
z Inspektorem
ochrony danych?

Z Inspektorem Ochrony Danych moga Panstwo skontaktowac
sie pod adresem poczty elektronicznej: iod@skala.pl.
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pan Pawet
Chochot, telefonicznie

pod numerem 606 487 587, oraz listownie na adres
Administratora z dopiskiem 10D .

W jakim celu
Urzad przetwarza
moje dane
osobowe?

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane przez ADO w celu:
- wypehienia obowiazkéw prawnych

- realizacji uméw zawartych z kontrahentami

- organizacji bezpieczenstwa osdb i mienia.

Kto jest odbiorca
moich danych?

1. Urzad nie przewiduje udostepnia¢ Panstwa danych
osobowych podmiotom innym, niz te ktérym powierzyta do
przetwarzania dane osobowe na podstawie umoéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajace).

Czy moje dane
osobowe beda
przekazywane do
panstwa trzeciego
lub organizacji
miedzynarodowej?

Obecnie nie planujemy przekazywa¢ Panstwa danych
osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Jak dlugo Panstwa
dane osobowe
beda
przechowywane
przez Osrodek?

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji Panstwa spraw i wnioskow oraz ewentualnie po ich
zakonczeniu w celu wypekienia obowiazku prawnego
(wyrazonego w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy) ciazacego na ADO, a nastepnie
zostana usuniete lub przekazane do archiwum panstwowego.

Jakie uprawnienia
mi przystuguja?

W zwiazku z przetwarzaniem przez ADO danych osobowych
przystuguje Pafistwu prawo do:

dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),

do sprostowania danych (art. 16. RODO),

do usuniecia danych (art. 17 RODO),

do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),
do przenoszenia danych (art. 20 RODO),

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

21 RODO),

prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach
automatyzowanego przetwarzania danych, w tym profilowania
art. 22 RODO).
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W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych
przez ADO narusza przepisy RODO przystuguje Panstwu prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Do kogo moge
wnies¢ skarge?

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w
Czy podanie celu dokonania prawidtowej obstugi niezbedne. Brak podania
danych osobowych ||danych, niejednokrotnie moze utrudnic lub catkowicie

jest dobrowolne [uniemozliwi¢ zatatwianie spraw w sposéb zgodny z Panstwa
czy obligatoryjne? ||oczekiwaniami.

Przepisy szczegdlne moga jednak przewidywac sytuacje w
ktorych podanie danych osobowych jest obowigzkowe.

Zrédtem Panstwa danych osobowych sa wnioski lub inne
dokumenty ztozone u ADO. W przypadku pozyskiwania danych
Skad Osrodek ma |josobowych w sposob inny niz od osdb, ktérych dane dotycza,
moje dane zrédtem danych sa inne organy administracji publicznej lub
osobowe? osoby trzecie. Wéwczas ADO ma obowiazek poinformowac
Panstwa o zrddle pozyskania ich danych, chyba zZe przepis
szczegollny zwalnia z tego obowiazku.

Czy moje dane

osobowe beda

przetwarzane Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb
W Sposob zautomatyzowany, w tym nie beda profilowane.
zautomatyzowany?
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ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW DOTYCZACYCH OBSEUGI PRAW
KLIENTA W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH

Osoba Zainteresowana (osoba ktérej dane dotycza) jest uprawniona do zlozenia
wniosku w zakresie obstugi jego praw wynikajacych z RODO, a Osrodek
zobowigzana jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

Osoba Zainteresowana moze zgtosi¢ wniosek do ADO w kazdej chwili, poczynajac od
25 maja 2018 r.

ADO rozpatruje wniosek ztozony przez Osobe Zainteresowana lub osobe dzialajaca w
jego imieniu:

W ciggu miesiaca, liczac od dnia otrzymania zadania,

w przypadku, gdy zadanie lub liczba zadan Osobe Zainteresowana ma
skomplikowany charakter, termin udzielenia odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony o
kolejne dwa miesiace; w terminie miesiagca od otrzymania zadania, Inspektor
ochrony danych poinformuje Osobe Zainteresowana listownie o przedtuzeniu
terminu, z podaniem przyczyn op6zZnienia,

w przypadku niepodjecia dziatan w zwiazku z Zadaniem Osobe Zainteresowana,
Inspektor ochrony danych niezwlocznie - najpdzniej w ciagu miesiaca od otrzymania
zadania, poinformuje Osoba Zainteresowana listownie o powodach nieodjecia
dziatan oraz mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Osoba Zainteresowana moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolnosci.
Whniosek Osobe Zainteresowana powinien zawiera¢ dane adresowe oraz rodzaj i
szczegoly zadania.

Osoba Zainteresowana moze ztozy¢ wypelniony wniosek w siedzibie ADO lub
przesta¢ go za posrednictwem poczty elektronicznej na adres kontakt@progress-
iodo.pl

Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez ADO
zadania od Osoby Zainteresowane;j.

Osoba Zainteresowana uprawniona jest do zlozenia skargi w przypadku
niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi przez ADO.

W imieniu ADO Inspektor ochrony danych udziela Osobie Zainteresowane;j
odpowiedzi na ztozony wniosek na pismie, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej jezeli jest to
zgodne z zyczeniem Osobe Zainteresowana.

ADO nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.
Wiasciwym dla ADO organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku pytan dotyczacych wniosku prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony
danych pod adresem e-mail: kontakt@progress-iodo.pl

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.).
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
MONITORING WIZYJNY

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

1.

2.

1.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Skata, Urzad Miasta i Gminy Skata z
siedziba w Skale, ul. Rynek 29

Gmina Skata, Urzad Miasta i Gminy Skata z siedziba w Skale, wyznaczyt Inspektora
Ochrony Danych Osobowych - Pana Pawta Chochdt, z ktérym mozna skontaktowac sie
poprzez e-mail: iod@skala.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

o ochrony zywotnych intereséw pracownikéw i Klientéw, w szczegolnosci ich
zdrowia i zycia;

o ochrony mienia pracownikéw.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

o organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dzialajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

o Pracownicy - tylko w zakresie niezbednym do skutecznej realizacji zadan
wymienionych wyzej.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres nie przekraczajacy trzech
miesiecy od dnia zapisu nagrania przez monitoring wizyjny - po tym okresie zostana
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trwale usuniete.
6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:
o prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;
o prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku
gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;
o prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku gdy:
= dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,
= 0soba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,
= 0soba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,
= dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,
= dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku
wynikajacego z przepiséw prawa;
o prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku,
gdy:
= 0soba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych,
= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane
dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac w zamian ich
ograniczenia,
= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celdw, ale osoba, ktorej
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen,
= 0soba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
o prawo do przenoszenia danych - w przypadku gdy tacznie spetnione sa
nastepujace przestanki:
= przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba,
ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
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= przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;
o prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy tacznie
spetnione sa nastepujace przestanki:

= zaistniejq przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlna sytuacjg, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez
Administratora,

= przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez strone trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej
dane dotycza jest dzieckiem.

. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody

osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma
wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, z obowigzujacym prawem.

. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez

Osrodek Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody

osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa. Skutkiem braku podania danych bedzie brak mozliwosci
zalatwienia sprawy zgodnie ze ztozonym wnioskiem/zadaniem.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.
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