Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 40/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Skala
z dnia 17 lutego 2023 r.

Zasady sporzadzania ofert, zasady przyznawania dotacji, kryteria oceny ofert, tryb

pracy komisji konkursowej

I. Komisja konkursowa

1.

2,

5

6.

Sktad komisji konkursowej zostanie okreslony zarzadzeniem Burmistrza Miasta
1 Gminy Skata.

Zadaniem komisji konkursowe;j jest:

a) opiniowanie i ocena zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
b) przedstawienie Burmistrzowi Miasta i Gminy Skala propozycji przyznania dotacji.

. W posiedzeniu komisji konkursowej, w czgsci dotyczacej otwarcia ofert i ujawnienia

ich treSci moga uczestniczy¢é, bez prawa glosowania, przedstawiciele
zainteresowanych organizacji pozarzadowych Iub podmiotow wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2022 poz.
1327), zwana dalej ,,ustawg”.

Protokot z posiedzenia komisji konkursowej podlega rozpatrzeniu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Skata.

Podjgcie decyzji w sprawie przyznania dotacji przez Burmistrza Miasta i Gminy Skala
jest ostateczne i nie podlega zaskarzeniu.

Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia konkursu.

I1. Wyniki konkursu

Wyniki konkursu, niezwlocznie po jego rozstrzygnieciu, podane bedg do wiadomosci
publicznej poprzez podanie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Skata oraz publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej i stronie www.skala.pl.

II1. Zasady przygotowania i zlozenia oferty

I

Organizacja pozarzadowa lub podmiot, ubiegajace si¢ o wsparcie finansowe Gminy,
musza wykaza¢ w skladanej ofercie udzial finansowych $rodkéw wlasnych lub
pochodzacych z innych Zrédet lub wkiadu osobowego lub wkiadu rzeczowego,
w realizacji zadania publicznego, przy czym wysoko$¢ tych srodkéw musi wynosié co
najmniej 10 % wartos$ci realizowanego zadania.

Oferta realizacji zadania publicznego powinna zawiera¢ w szczegdlno$ci:

a) tytul projektu oraz szczegolowy zakres rzeczowy zadania publicznego
proponowanego do realizacji,

b) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

c) kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

d) mierzalne rezultaty zadania, w szczegolno$ci oferent zobowigzany jest wypetnic
wcatosci pkt II 5 tj. ,,Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania
publicznego”, oraz pkt. II1.6 oferty tj. ,Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego”.

e) informacje o weczesniejszej dzialalno$ci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, skladajacych ofert¢ w zakresie, ktérego
dotyczy zadanie publiczne,

f) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniajacych
wykonanie zadania publicznego oraz o planowane] wysokosci Srodkow
finansowych na realizacj¢ danego zadania pochodzacych z innych zrodet,



g) decklaracj¢ o zamiarze odplatnego lub niecodplatnego wykonania zadania
publicznego.

Whnioskodawca, ubiegajacy sic o dotacje na realizacjg zadan publicznych zobowiazany

jest wypelni¢ oferte wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 40/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego z wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 do

Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24

pazdziernika 2018 1. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych

realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.

2018, poz. 2057).

Prawidlowoéé przygotowania oferty bedzie rozpatrywana wedlug nastepujacych

zasad:

a) oferta zostala sporzadzona w formie drukowanej na wlasciwym formularzu,

b) oferta zostata zlozona przez podmiot do tego uprawniony,

c) oferta jest kompletna i zawiera odpowiedzi na wszystkic wymagane pytania, jeSli
ktérekolwick pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zglaszanego przez niego
projektu, nalezy to jasno zaznaczy¢ (np. wpisaé ,,nie dotyczy™),

d) oferta oraz zataczniki sa podpisane przez osobg/osoby uprawnione,

e) podawane informacje winny by¢ doktadne i wystarczajaco szczegblowe, aby
zapewnié jasnodé i czytelno§é ofert, zwlaszcza z zakresie sposobu realizacji
zalozonych rezultatow. |

Wraz z oferta nalezy przedstawié nastgpujace dokumenty:

a) statut (w przypadku oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dzialajacych na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kodciola Katolickiego,
w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Pafistwa do innych kosciolow i zwiazkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno§ci sumienia i wyznania jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnodci pozytku publicznego - inny akt
wewngtrzny, o ile zostat utworzony przez dany podmiot),

b) dokument stanowiacy o podstawie dzialalnoci podmiotu, potwierdzajacy status
prawny i umocowanie osoby/oséb go reprezentujacych: w przypadku fundacji
i stowarzyszen - wypis z wlaciwego organu rejestracyjnego (wazny do dziewigeiu
miesiecy od daty wystawienia); w przypadku pozostalych podmiotéw - inny
dokument wiasciwy dla podmiotu, stanowiacy o podstawie dzialalnosci,
potwierdzajacy status prawny i umocowanie osob go reprezentujacych,

¢) dokument upowazniajacy dana osobg/osoby do reprezentowania podmiotu
(dotyczy podmiotow, ktére w dokumencie stanowiacym o podstawie dzialalnodci
nie posiadaja informacji o osobie/osobach upowaznionych do reprezentowania
podmiotu).

Oferta oraz dokumenty bedace jej zatacznikami dla swej waznosci winny by¢ opatrzone data,
pieczecia oraz podpisem osoby/oséb uprawnionych statutowo badz w tym celu
upowaznionych, Niespelnienie tego wymogu spowoduje uznanie dokumentu za niewazny.
Wszystkie przedkltadane kopie dokumentéw (kazda strona) musza by¢ potwierdzone za
zgodno§é z oryginalem, opatrzone aktualna data, pieczgcia oraz podpisem osoby/oséb,
upowaznionych do skladania o$wiadczefi woli w imieniu organizacji pozarzadowej lub
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy.

6.

7.

8.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ poczta lub osobiscic na
adres wskazany w ogloszeniu konkursowym.

Oferta nadestana w inny sposob, niz wskazany w ust. 6 (np. faksem lub pocztg
elektroniczng) tub dostarczona na inny adres, nie bgdzie brata udziatu w konkursie.
Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz zalaczong do niej dokumentacja,
pozostaja, w aktach Urzedu i bez wzgledu na okolicznodci, nie bedg zwracane
wnioskodawcy ani w trakcie procesu przyznawania dotacji, ani po jego zakonczeniu.
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9.

Oferty ztozone po uplywie terminu, podanego w warunkach konkursu, zostana
odrzucone i nie bgda braly udziatu w konkursie,

10. Wplyw tylko jednej prawidlowej oferty na realizacje danego zadania nie powoduje jej

odrzucenia,

11. Odpowiedzialno§é za dostarczenie oferty w terminic spoczywa na Wnioskodawcy

izadne wyjaénienia, dotyczace opbzZnien wynikajacych z winy wnioskodawcy lub
poczty, nie bgda brane pod uwage.

12. Wszelkie koszty, zwiazane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzedu

ponosi wnioskodaweca,

1V, Kryteria oceny ofert

1.

2.

Przed rozpatrzeniem ofert ustala sie prawidlowo§é oferty co do wymogdw,
okre§lonych w pkt I11.6 i 7 niniejszego zalgcznika oraz terminowoS¢ jej zgtoszenia.
Jezeli zlozona w terminic oferta posiada braki formalne lub nicjasnosci, komisja
konkursowa moze zwrécié¢ si¢ do organizacji, kiéra zlozyta oferte, o przedlozenie
stosownych wyjasnien lub usunigeie brakéw formalnych z pouczeniem, Ze niezlozenie
wyjaénien 1 uzupelnien spowoduje odrzucenie oferty.

Przy rozpatrywaniu ofert uwzglednia sie:

a) zgodnosé z tematyka konkursu,

b) mozliwo§¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadows lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy,

c) kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,

d) realno$¢ osiagnigeia rezultatdw 1 sposéb ich monitorowania,

e) proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob, przy udziale ktérych
organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy beda
realizowa¢ zadanie publiczne,

f) w przypadku wspierania wykonania zadania publicznepo planowany przez
organizacje pozarzadows udzial érodkéw wiasnych lub $rodkéw pochodzacych
z innych zrédet na realizacje zadania publicznego,

g} planowany przez organizacje pozarzadows lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace
spoteczng cztonkdw,

h) analizg i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej Iub podmiotéw wymienionych w art., 3 ust. 3 ustawy, ktére w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelno$é
i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel §rodkdw.

V. Zasady przyznawania dotacji

L.

2.

W wyniku postgpowania konkursowego przewiduje sig¢ mozliwo$é dofinansowania

wiccej niz jednej oferty.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub

przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci. Kwota dotacji moze by¢ nizsza od

okreslonej w ofercie.

Ze $rodkow dotacji nie mogg by¢ finansowane:

a) remonty budynkéw, z wyjatkiem obiektow kultury fizycznej bedacych wlasnodcia
Gminy, zadania i zakupy inwestycyjne,

b) zakupy gruntow,

¢) dziatalno§¢ gospodarcza,

d) pokrycie kosztdw utrzymania biura oferenta, z wylaczeniem bezposrednich
kosztéw zwiazanych z realizacjg zadania,
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4.

5.

6.

e) dziatalno$¢ partii politycznych,

f) dziatalnosé¢ samorzadow zawodowych,

g) dziatalno$é fundacji utworzonych przez partie polityczne.

Whioskodawcy zobowigzani sq do dokonania korekty kosztorysu i ewentualnic
harmonogramu projektu w przypadku przyznania dotacjii w wysokosci inngj niz
wnioskowana. ‘

W przypadku przyznania dotacji w wysokodci innej niz wnioskowana, wnioskodawca
moze zlozy¢ o§wiadezenie, Ze nie bedzie zwiazany zlozong oferta,

Jezeli organizacja pozarzadowa lub podmiot, ktéremu przyznano dotacj¢ w terminic
30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu nie zglosi si¢ do podpisania wmowy
badz nie przedstawi zaktualizowanych kosztorysu i ewentualnie harmonogramu
projekiu w przypadku przyznania dotacji w wysokoSci innej niz wnioskowana,
przyjmuje si¢, ze Whnioskodawca nie jest zwigzany zlozona oferta i rezygnuje
z przyznanej dotacji.

VI. Warunki realizacji zadania publicznego

1.

b

Warunkiem zlecenia przez Gming Skala organizacji pozarzadowej lub podmiotowi

zadania oraz przekazania $rodkéw z budzetu na jego realizacje jest zawarcie pisemngj

umowy z wnioskodawca wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr

40/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego z wzorem stanowigcym

zalacznik nr 3 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku

Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych

wzordw umow dotyczacych realizacji zadafi publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz.U. 2018, poz. 2057).

Wykonanic zleconego zadania oraz sposéb wykorzystania przyznanej dotacji bedzie

nadzorowaé wlaSciwa komorka organizacyjna Urzedu lub czlonek kierownictwa

Urzedu, nadzorujacy realizacjg zadania.

Nadzér, o ktérym mowa w ust. 2, polega w szczegdlnodei na ocenie:

a) stanu realizacji zadania,

b) efektywnosei, rzetelnosei i jako$ci wykonania zadania,

¢) prawidlowodci wykorzystania §rodkéw publicznych, otrzymanych na realizacje
zadania,

d) prowadzenia dokumentacji, okre§lonej w przepisach prawa i postanowieniach
UMowy.

Organizacja pozarzadowa lub podmiot zobowigzane sg do wyodrgbnienia w ewidencji

ksiegowej frodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Skata na realizacj¢ umowy.

Rozliczenie powinno nastapi¢ w terminie okre$lonym w umowie.

Niewykorzystang czg8¢ dotacji nalezy zwrdcié na rachunek Urzedu Miasta i Gminy

Skata, w terminie okreslonym w umowie.

Sprawozdania z wykonania zadania publicznego, okreSlonego w umowie, nalezy

sporzadza¢ w terminach, o ktérych mowa w umowie wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 7 do zarzadzenia nr 40/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Skata, zgodnego

z wzorem stanowigcym zalacznik nr 5 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert

i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadaf (Dz.U. 2018, poz. 2057).

Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji

zadania publicznego nie jest rOwny odpowiedniemu kosztowi okre§lonemu w umowie,

to uznaje si¢ go za zgodny z umowsa wiedy, gdy nie nastgpilo zwigkszenie tego

wydatku o wiecej niz 20 %.



g,

Zadanie uznaje sig za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje minimum 80% zatozonych
w ofercie, badz aktualizacji rezultatow.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania

LI,

srodkow, Burmistrz Miasta i Gminy Skata wydaje zalecenia i ustala termin usuniecia
nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania odmoéwi usunigcia nieprawidtowos$ci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa zostaje rozwiazana ze skutkiem
natychmiastowym, a $§rodki finansowe przekazane przez Gming Skata na realizacje
zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Skata, wraz z odsetkami.

VII. Zapewnienie dost¢epnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami

1.

2

3.

Obowiazkiem kazdej organizacji pozarzadowej i podmiotu zréwnanego realizujgcego
zadanie publiczne finansowane ze S$rodkow dotacji jest zapewnienie dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostgpnosé musi by¢ zapewniony co najmnie;
w minimalnym wymiarze o ktéorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019
o0 zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz.
2240). Dotyczy to takze stron internetowych 1 aplikacji jakie bedg wykorzystane do
realizacji zadania, ktore spelniajg wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (Dz.U. 2023 poz. 82).

W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja lub podmiot zroéwnany nie jest
w stanie, w szczegolnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych, zapewnic
dostepnos$ci osobie ze szczegodlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6
ustawy o dostepno$ci, podmiot ten jest obowigzany zapewnié takiej osobie dostep
alternatywny.

Rekomendujemy opisanie w skladanej ofercie realizacji zadania publicznego w jaki
sposOb zostanie zapewniona dostgpno$¢ dla osob ze szczegdlnymi potrzebami
w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym, a takze
ewentualnie dostep alternatywny.







